          DARPHANE VE DAMGA MATBAASI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

                        KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	DARPHANE DAİRESİ BAŞKANLIĞI

	1
	Altın Basımı
	1- Teslimat ve Alındı Makbuzları
	3 gün

	2
	Hatıra Madalyonu Basımı
	1- Talep yazısı

2- Taraflarca yapılan sözleşme

3- Sipariş bedelinin yatırıldığına dair banka dekontu
	1 ay

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracat yerine ya da ikinci müracat yerine başvurunuz.

İlk Müracat Yeri:                                                                            İkinci Müracat Yeri:

İsim        : Hasan AKKAYA                                                              İsim     : Ahmet BÜYÜKKAYMAZ

Unvanı   : Darphane Dairesi Başkanı                                                Unvan : Genel Müdür

Adres      : Darphane Gn. Md. Beşiktaş/İST.                                     Adres  : Darphane Genel Müdürlüğü Beşiktaş/İST

Tel          :  0212 370 90 00                                                                Tel       : 0212 370 90 00

Faks        :  0212 274 90 94                                                                Faks    : 0212 274 90 94

e-posta    :hasan.akkaya@darphane.gov.tr                                 e-posta: ahmet.buyukkaymaz@darphane.gov.tr



	UYGULAMA DAİRESİ BAŞKANLIĞI

	1
	Kıymetli Maden Ayar Analizi
	1-Talep yazısı (İthalat- İhracat uygulama belgeleri)

2-Analizi istenen kıymetli maden
	1 gün

	2
	Özel Ayarevi Yetkilendirme İşleri


	1- Başvuru formu

2- Oda faaliyet belgesi

3- Vergi levhası

4- Vekaletname

5- Ticaret sicil gazetesi

6- Çalışan kimlik ve öğrenim belgesi

7- Laboratuvar yerleşim planı
	1 ay

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracat yerine ya da ikinci müracat yerine başvurunuz.

İlk Müracat Yeri:                                                                            İkinci Müracat Yeri:

İsim        : Neşe KAYA                                                                     İsim     : Ahmet BÜYÜKKAYMAZ

Unvanı   : Uygulama Dairesi Başkanı                                              Unvan : Genel Müdür

Adres      : Darphane Gn. Md. Beşiktaş/İST.                                    Adres  : Darphane Genel Müdürlüğü Beşiktaş/İST

Tel          :  0212 370 90 00                                                               Tel       : 0212 370 90 00

Faks        :  0212 274 90 94                                                               Faks    : 0212 274 90 94

e-posta    :nese.kaya@darphane.gov.tr                                              e-posta: ahmet.buyukkaymaz@darphane.gov.tr



	PERSONEL VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI

	1
	Personel Alımı


	1- Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya onaylı sureti

2- KPSS sonuç belgesi

3- T.C.Kimlik Numarası beyanı (iş talep formu içinde)

4- 4,5x6 cm ebadında, yeni çekilmiş 2 adet fotoğraf

5- Sağlık Raporu


	1-4 ay

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracat yerine ya da ikinci müracat yerine başvurunuz.

İlk Müracat Yeri:                                                                            İkinci Müracat Yeri:

İsim        : Nilgün DOĞRUER KARLI                                            İsim     : Ahmet BÜYÜKKAYMAZ

Unvanı   : Pers. Eğt. Dairesi Başkanı                                               Unvan : Genel Müdür

Adres      : Darphane Gn. Md. Beşiktaş/İST.                                    Adres  : Darphane Genel Müdürlüğü Beşiktaş/İST

Tel          :  0212 370 90 00                                                               Tel       : 0212 370 90 00

Faks        :  0212 274 90 94                                                               Faks    : 0212 274 90 94

e-posta    :nilgun.dogruer.karli@darphane.gov.tr                             e-posta: ahmet.buyukkaymaz@darphane.gov.tr




